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 آآىىههپپشش
  

ـــۆى  ـــاريگريي زئبه ـــاآ آس و  ،رەىۆو آ ـــانى ت ـــر ژي ـــى، لس ـــا هيت آ تکنلۆژی
ـــ ـــوانين بم چرخ اآۆمگ ـــتى، دەت ـــاب گش ـــى تکنلۆژی ـــين: چرخ ۆ بـــ ـــونك ئم ى ئم ، چ

 لۆژیــــایکنمــــوو تنــــاو ه روەردە خــــۆى خزانــــدووەتبوارەآــــانى ژيــــانى مــــرۆڤ، وەك: (پ
 .هاتووچۆ، ... هتد) وفرآردن، تندروستى، آاروبارى سربازى، توژينوەى زانستى،

 ويســـتمانزانى، آپ ر، بى بـــواری آۆمپیـــوتـــرايخ ندنرەســـم پردەوامـــى ئهـــۆى بب
ــــو ــــدنى آۆمپي ــــانى خون ــــارى ل پرۆگرامآ ــــی گۆڕانك ــــدن ل وەزارەت ــــانى خون تر ل قۆناغآ

بــــۆ ئوەی قوتابیيــــانی خۆشویســــتمان لم  يــــنكب پروەردەی حكــــومتی هرمــــی آوردســــتان
ــــان ب ــــاريی گرنگ ــــكوتن و گۆڕانك ــــپش  خش وــــودب ــــت س ــــنابن بم زانس ــــن و ئاش بش نب

  بربوە، بۆي ئم آتبمان ئامادەآرد.

  مامۆستاى بڕز وخۆشويست :

ى ســـرآوتنى پرۆســـى فربـــوون ... ، ئو ئمـــانت پيـــرۆزەت هگرتـــووە، بنـــاغتـــۆى 
ســـــتى فربـــــوونى زانســـــتیى و ويژدانـــــى ب بشـــــداربوونى بردەوامـــــت ل برزآـــــردنوەى ئا

.رکردنربوون و فنيايى جۆرى فوەى درزبووننجامى بدەرئ آانمان، آمندا  

ـــر دەســـتت و سپ ژ ـــن ـــب دەخي م آتش ئمـــ ـــوادارين ئ ـــن، هي ـــدووبوونت دەآي اســـى مان
  بشداربوونكى برچاوت ل سرآوتنى ئامانجآانى ئم آتب هبت.تۆش 

ويست :قوتابی خۆش  

ۆژى نيشــــتمانآت، بســــى پشــــنگدار، آ ئاســــمانى نيشــــتمانآت ڕتــــۆى هيــــواى دوا
وەزارەتــــى ڕوونــــاك دەآيــــتوە ... تــــۆ شــــاينى همــــوو ئو گرنــــگ پــــدانى آ للاين 

 م لآوەرەى يت ـــت ... تـــۆى آـــردووتـــت دەدروە پمـــى آوردســـتانرتى هروەردەى حكـــومپ
  وفربوون. دانان وگشپدانى پرۆگرامآانى خوندن ل پناو تۆي.آردارى پروەردە 

                            

    

    ئئااممااددەەککاارراانن                                                                                                          
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Microsoft Access 2016  
 ٢٠١٦ سيَئةكس مايكرؤسؤفت

 
 ريارىذميَ كارى بة تايبةتةفت)ة ؤكؤمثانياي (مايكرؤس بةرهةمى ( 2016): سئةكسيَ مايكرؤسؤفت

 .ىرِكارطيَو  ئامار و

((DDaattaabbaassee))::  ةوةبةيةك و كخراونيَرِ كثيَوكيَرِ وةيةكىبةشيَ كةي ، زانيار كيَكؤمةلَ لة ةيبريتي 
 يةكانيزانيار دةتوانين يةوةاطيَرِولة و تدةبةستيَ بةيةكيانةوة زانستى كىثةيوةستيَ و بةستراون

 .كبخةينيَرِ

::((RReeccoorrdd))    لةناويدا تري ويةك لةثالَ ئاسؤيدا لةبارى يزبوونرِ  كة ،خانةيةك ضةند لة ةيبريتي 
  .دةتوانين  زانيارى بنوسين

  

  
 
 :نيننبةكارديَ شريتة ئةم يكؤردةكانمانرِ  بةسةرداطرتنى دةست بؤ :بينىتيَ
  

  
 

  

  ::((FFiieelldd))و دةتوانين ستونيدا لةبارى يزبوونرِ كة خانةيةك ضةند لة يتييةبر    
  .بنوسين داتيَ زانيارى
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Starting Access (2016) Program in (windows 10) 
 

  10 ويندؤزى لة (2016) سئةكسيَ بةرنامةى كردنةوةى تىةضؤني     
  كردنئيشثيَ كىسيستميَ جؤرة ض بة كؤمثيوتةرةكةمان رىئاميَ كة بزانين تدةبيَ ، سةرةتا

(Operating System)   كردنةوةى بؤ بطرينةبةر ئاسان يةكىةطيَرِ ثاشان، تكاردةكا  
  .2016كسيَس بةرنامةى ئه

  
  دا  ١٠ ويندؤزى لة سئةكسيَ بةرنامةى كردنةوةى كانىاطيَرِ
 
 :يةكةم ىاطيَرِ

 
Start >scroll to Access  

  
  :دووةم ىاطيَرِ
 

  .(Access)  سينودةنو دا (Search) لة
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Interface Microsoft Access (2016) 
 (2016)  سئةكسيَ مايكرؤسؤفت بةرنامةى وكارىرِ

 

  (2016): سئةكسيَ مايكرؤسؤفت بةرنامةى يةكانىيسةرةك كهاتةثيَ
١. Title bar 
٢. Ribbon 
٣. Navigation Pane 
٤. Status bar 

 
  
  
  
  

  
    

Title bar Ribbon 

Navigation Status bar 
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-)(Template:   
 كارئاسانى بؤ كردووة ئامادةى مايكرؤسؤفت كؤمثانياى كة، ئامادةكراوة كىبيَقالَ  ةكؤمةلَ
  .نةربةكارهيَ 
 

 :بةشانة لةم ةيبريتي (Open Other File) ىاطيَرِ لة فايل كردنةوةى *
 

 
  
 

Recent -1 
 

 .نكردوو رلةسة كارمان شترثيَ كة، فايلانةى بةو تايبةتة
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 One Drive -2  
 دةتوانريَت فايلةكاني تيَدا هةلَبطريت و خزمةتطوزارييةكي خةزنكردني داتاية لةسةر كلَاود كة

 بهيَنيت .ريئاميَريَكةوة بتةويَت بةكا لةهةر شويَن و

 
  

  
  

This PC -3  
 

 .درايظةكاندا ةل مانكردووةنخةز ابردودارِ ماوةى لة كة ئةوفايلانةى كردنةوةى بؤ تبةكارديَ
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Add a Place-4 

 سئةكسيَ فايلى تبتوانيَ ئاسانى بة نةربةكارهيَ  ئةوةى بؤ درايظ زيادكردنى بة تايبةتة
 (One Drive)  و  (Office 365 SharePoint) لة بكاتخةزن
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Tabs  
 
 :خوارةوة لةمانةى كهاتوةثيَ

 : File Tab يةكةم
  

 
 :خوارةوة بةشانةى لةم يةيتيرب

  

 

 Info :َكة فايلةى ئةو و نةربةكارهيَ  ت دةربارةييَ دةبةخشيَث تايبةتمان ييزانيار كهةندي 
 .كردوومانةتةوة
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 New :َوةيةشيَ  بةم نوىَ كىداتابةيسيَ دروستكردنى بؤ تبةكاردي: 

  .دةكةين  (New) لةسةر كليك .ئ
 .دةكةين  (Blank Desktop Database) لةسةر كليك .ب

  
 

 خةزن يداتيَ  تدةمانةويَ  كة دةكةين ديارى درايظة ئةو و نينيَداده داتابةيسةكة بؤ كناويَ .ث
 .بكةين
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  .دةكةين (Create)لةسةر كليك .ت

  

 Open :كراوخةزن  داتابةيسى بةكردنةوةى تايبةتة. 
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 Save: انكارىطؤرِ دواى داتابةيس ىخةزنكردن بة تايبةتة. 

 as Save:  َشويَنكي ترلة تر كىناويَ بةضةند فايل هةمان يخةزنكردن بؤ ـتبةكاردي. 

 Print مةبةستمانة كة فايلةى ئةو ضاثكردنى بة : تايبةتة. 

 Close: فايل داخستنى بؤ.  

 Account: دروستكردنى بؤ )(Account ىاطيَلةرِ نةربةكارهيَ بة تايبةت ی 
 .تةوةئينتةرنيَ
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 Options: َبؤ سودي ليَوةربطريَت تدةتوانيَ نةربةكارهيَ كة، بذاردةيةهةلَ كيَكؤمةل 
 .سئةكسيَثرؤطرامى  له تايبةت ىرانكاطؤرِ  كهةنديَ

 
 

  

  
  
  
  
  
  
  
 

 



  

١٨ 
 

  Home :   دووةم 

  

 هةر و بةشانة لةم ةوكهاتوثيَ) (Microsoft Access  ةكانىيسةرةكي تابة لة كةيةكيَ
 :ئةمانةن طرنطترينيان كة خؤطرتوة لة فةرمانى كيَكؤمةلَ يةكةيان

 1. Views :بةشانة لةم هاتوةثيَك: 

• Datasheet View : تةواوى بة توانينده، ئايكؤنةوة ئةم ىاطيَرِ لة (table) ببينين ،
 .كسلَئيَ ةيةكىثةرِ وةك ةداثةرِ وةىشيَ لة ثيشاندان بؤ يان، وةوكرد دروستمان كة

• Design View  : يندازادي وةىلةشيَ ثيشاندانى بؤ,Table) (Report,Form,Query 

  

2. Clipboardَفةرمانانة لةم كهاتوة: ثي:  
• Cut: ينبرِ  بؤ. 

•  :Copyلةبةرطرتنةوة بؤ. 

•  :Format Painterنوسين وةكردنىهاوشيَ بؤ. 

• Paste: َبةشانة لةم تكديَثي: 

 Paste-: ل بؤ�����. 

 :Paste Special- تايبةت ������ل بؤ. 

:Paste Append- يكؤردداڕ كؤتا لة �����ل بؤ.  
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3. &FilterSort  : َخوارةوة فةرمانانةى لةم هاتوةكثي:  
• :Filterلة ةوكردو تؤمارمان كة انةىيزانياري ئةو ثالآوتنى و ثؤلينكردن بؤ (table) داهك 

 بةكارديَت. 

• Ascending :وةىبةشيَ ثيت يزكردنىرِ بؤ( A  -  Z)  كوضوب (وةىشيَبة ذمارة و – 

 ).طةورة

• Descending : وةىبةشيَ  ثيت يزكردنىرِ بؤ ( Z  -  A) طةورة( وةىبةشيَ ذمارة و – 

 ).وكوبض

• :Remove Sort هةر بؤ داماننابوو شترثيَ كة ،يزبةنديةىرِ ئةو لابردنى بؤ 
 .وةوكرد دروستمان كة ى)  table(   ئةو لةناو يةكيزانيار
• :Selection ـتكديَثيَ بةشانة لةم ، ونةربةكارهيَ ويستى ىثيَ بة دةستنيشانكردن بؤ: 

 :Equals- دةتةويَت هاوشيَوةي  بةرواريَك دياري دةكةيت و نيا ،ةيةكذمار، نيَكيكاتيَك نوس
 يةكسان بيَت بةوةي توَ دياريت كردوة . واتة دياريكردني داتايةك كة ،ئةوة بدوَزيتةوة

 :Does Not Equal-  ) ئةمة بةثيَضةوانةيequals  ةو ئةو زانياريانةت بؤ(  
 كة تؤ دياريت كردوة . ،كة يةكسان نةبيَت بةو داتايةي ،دياريدةكات

 
 Less Than or Equal To-: بةرواريَك دياري  نيا ،ةيةكذمار ،نيَكيكاتيَك نوس

 نيا ،كة يةكسان بيَت بةوةي تؤ دياريت كردوة ،دةتةويَت هاوشيَوةي ئةوة بدوَزيتةوة دةكةيت و
 ربيَت لةوي دياريت كردوة .وكتبض

 :Greater Than or Equal To-  ،بةرواريَك ةيةك، يان ذماركاتيَك نوسينيَك
كة يةكسان بيَت بةوةي تؤ دياريت كردوة  ،بدوَزيتةوةدةتةويَت هاوشيَوةي ئةوة  دياري دةكةيت و

  طةورةتر لةوي دياريت كردوة.يان 
 Between-: دةكةويَتة نيَوان ئةو دوو زانياريةي تؤ  ةدةدات كنئةو زانياريانةت ثيشا

 ثيَتداوة .
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•  :Advancedبةشانة لةم تكديَثيَ شكةوتووثيَ وةىبةشيَ  وتنثالاَ  بؤ:  
 Clear All Filters- 
 Filter By Form-  
 Apply Filter/Sort - 
 Advanced Filter/Sort- 
 Load from Query- 
 Save As Query- 
 Delete Tab-  
 Clear Grid- 
 Close-  

 
• :Toggle Sort  َبةشةوة دوو بة تدةكري (Apply Filter) و (Remove Filter). 
4. Records :خوارةوة فةرمانانةى لةم ةكهاتوثيَ بةشة ئةم:  
• :Refresh كردنةوةيَنو بؤ. 

• :New نوىَ كىيكؤرديَرِ زيادكردنى بؤ. 

• :Save كردن خةزن بؤ.  
• Delete: ينةوةسرِ بؤ. 

• :Totals َئةمانةن طرنطترينيان كة، تدةطريَ لةخؤ ريارىذميَ كردارى كهةندي: 

- :Sum  كة تؤ دياريت كردوة. ،ذمارةيةكةدوَزينةوةي كوَي طشتي ضةند بؤ 

- :Average  كة تؤ دياريت كردوة. ،ضةند ذمارةيةكة يتيَكرِابؤ دوَزينةوةي 

- Count :  ردوة.انةية كة تؤ دياريت كيى ئةو زانياريذماردنبؤ  
- :Maximum  تؤ دياريت كردوة.كة لةناو ئةو ذمارانةي  ،دوَزينةوةي بةرزترين ذمارةيةبؤ 

- Minimum :  تؤ دياريت كردوة.كة لةناو ئةو ذمارانةي  ،دوَزينةوةي كةمترين ذمارةيةبؤ  
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   :نةونم
Table)( كردارى تدةمانةويَ ، وةيةشيَ بةم هةية كمانيَث(Totals)  بةجيَجيَ لةسةر ى 

  :ديارة نةكةداويَ  لة وةك دةكةين ديارى موضة دىفيلَ يةكةم هةنطاوى ةين.بك
 

  

 
 .دا  (Records)بةشى لة دةكةين (Totals) ئايكؤنى لةسةر كليك دانثاش لة
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 تةوةدةكريَ بؤ كمانليستيَ دةكةين (Combobox) يان (Listbox) ئةو لةسةر كليك
  :ديارة نةكةداويَ لة وةك دةكةين ديارى  (Sum)فةرمانى
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• :Spelling نوسين استكردنةوةىرِ بؤ. 

• More: َبةشانة لةم تكديَثي: 

- :Add From Qutlook لة زيادكردن  (Outlook)دا. 

- :Save As Outlook Contact  ؤكىناوةرِ لة جياواز ناوى بة خةزنكردن  

(Outlook)دا. 

- :Row Height  بةرزى row)(.  
- :Subdatasheet لاوةكى ىياريزاني ةىرِثةلا.  
- :Hide Fields  دةكانفيلَ شاردنةوةى. 

- :Unhide Fields  دةكانفيلَ  ثيشاندانى. 

- Freeze Fields : اريةكان لةسةريبؤ مانةوةي بةشيَك لة زاني  
  ) دةجولَيَني scrollمةكة بةرةو خوارةوة ( رِكاتيَكدا تؤ فؤشاشةكة لة 
  ئةوا ئةم بةشة دياريدةكةيت. 

- Unfreeze All Fields : مةكة رِكة لة كاتي بردنةوةي خوارةوةي فؤ ،بؤ لابردني ئةو بةشةي
 كليك لةسةر ئةم بةشة دةكةيت, وةك ناونيشاني خشتةكة. ،ناجولَيَت ولةسةر شاشةكة دةميَنيَتةوة ئةوا

- Field Widith: ةكةي تيَداية.يبؤ دياريكردني ئةو خانةيةي كة زانياري 

5. Find: َفةرمانانة لةم ةاتوهكثي: 

• :Find طشتى وةيةكىبةشيَ زانيارى بةدواى انطةرِ بؤ. 
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• Replace : بةشى لة كة نوسينةى ئةو ينىطؤرِ  بؤ (Find) كىنوسينيَ بؤ دؤزيوتةوة دا 
 .تر

 

 
 
 
•  :Go To مةبةستمانة كة يكؤردةىرِ ئةو دؤزينةوةى و شتنيؤرِ بؤ.  

 
  

  
 

•  :Selectتكديَثيَ بةش دوو لة دةستنيشانكردن بؤ  (Select) و   (Select All).  
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6. Text Formatting: َخوارةوة لاى فةرمانانةى لةم ةكهاتوثي: 

 
 

 Fonts 
 Font Size   
 Bullets 
 Numbering 
 Increase List Level 
 Decrease List Level 
 Bold 
 Italic 
 Under Line 
 Font Color 
 Text High Light Color 
 Background Color 
 Align Left 
 Center 
 Align Right 
 Alternate Row Color 
 Grid Lines 
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 Create :  يةمسيَ

  

 
 

  

:Application Parts* بىقالَ كيَكؤمةلَ بةشة ئةم  
 دةتوانين ةوةتـئينتةرنيَ ىاطيَرِ لة كة، دايةتيَ ئامادةكراوى

  .نيندايبةزيَ
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:Table 

 و (table) دروستكردنى بة تايبةتةة ك ة)سئةكسيَ بةرنامةى( سةرةكى بةشى
 .ةينبك ككاريَ هيض ناتوانين (table) نىونةبو بة وة يداتيَ زانيارى تؤماركردنى
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:Table روستكرنىبؤ د (table) ثاشان كليك لةسةر  لةسةرى ىكليككردن بة ،  

)Click to Add ) بةشةكانى (Data type خوارةوة  ) دةردةكةويَت وةكو لة ويَنةكةى
 - :ديارة 
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 (Data Type)  بةشةكانى
دةبيَت  كة لة ناو كؤمثيةتةردا هةلَدةطيريَت ،ةكيلة زانستي كؤمثيوتةر و ثرؤطراميندا هةر زانياري

 كة ئةم بةشة ض جؤرة زانيارييةكة. ،جؤرةكةي بة كؤمثيوتةر بوتريَت

 
١ . :Short Text كورت نوسينى بؤ. 

٢ . :Number ذمارة نوسينى بؤ.  

٣ . Large Number  بذاردةييَكى نويَية لة :(access 2016) كة 

 -312بؤ ذماردنى ذمارة طةورةكان بةكارديَت وةكو: 

٤ . :Currency دراو ماىهيَ دانانى بؤ .  

٥ . :Date/Time يَكةوت.رِ و كات بؤ 

٦ . :Yes/No َرنةخيَ / ىَبةل. 

٧ . Lookup & Relationship :ليست وةىبةشيَ  ةدادةكفيلَ لةناو ثةيوةندى و انطةرِ بؤ. 

٨ . Rich Text َيَــكستـةكان وةك ؤرماتكردنى تـؤ فـة بــكى نويَيـ: بذاردةيي
(Bold,Font,Color,Under line) 

٩ . :Long Text ذدريَ سينىونو بؤ. 

١٠ . Attachment :ضهاوثيَ فايلى دانانى بؤ. 

١١ . :Hyperlink تـرى ديَكىفيلَـ بـة سئةكسـيَ ايكرؤسـؤفتم بةرنامـةى ديَكىفيلَـ لكاندني بؤ 
 .ترةوة بةرنامةيةكى

١٢ . Calculated Field :ريارىذميَ كردارةكانى ئةنجامدانى بؤ. 

١٣ . :Paste as Fields  بذاردةية بؤ ثيَستكردنى داتاكان بةكارديَت و بؤ ذمارةييَكى
 ثيَست دةكات. (row, column)زؤرى  

 :بينىتيَ

  .كةمان (table) نخةزنكرد بؤ بكةين (save) كليك ـتدةبيَ كة (table) تةواوبوونى دواى
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:Table Design ِدروستكردنى دووةمى ىاطيَر (table) لةسةرى كليككردن بةية كة 
 (table) ديزاينى خؤمان مةبةستمانة وةيةىشيَ بةو دةتوانين كة دةدات ثيشان كمانبؤكسيَ

 .بكةين كة

  

 
SharePoint Lists :ناردنى بؤ (table) تبةكارديَ  تةوةئينتةرنيَ ىاطيَرِ لة كة.  

 
 :بينىتيَ

Description Optional :َبة دةكانفيلَ لةسةر ونكردنةوةرِ  نوسينى بؤ تبةكاردي 
  .دةدات ثيشانمان خوارةوة بةشى لة خانةكة لةسةر كليككردن
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  (Field Properties)     دفيلَ  تايبةتمةنديةكانى
 

 :ئةمانةن طرنطترينيان كة تايبةتمةندى كيَكؤمةلَ لة تكديَثيَ
Short Text -1 
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:(Field Size)- بةكارديَت. ثيت (255) تا دةكةدافيلَ لةناو ثيت تؤماركردنى نيسنوردانا بؤ 

:(Format)-  َئةو ناو سينىونو ةنطىرِ دةتوانين نمونة بؤ، ناوخانةكة انكارىطؤرِ بؤ تبةكاردي 

 .ينطؤرِيبتا  كردووة دياريمان كة خانةيةى

:(Input Mask)- ؤرد،وثاس وةىبةشيَ نوسين دانانى( :وةك دةكةفيلَ لة انكارىرِؤط بة تايبةتة 

 ).ثيت تؤماركردنى بؤ سنور دانانىو  يَكةوترِ و كات ئامادةكراوى بىقالَ  دانانى

:(Caption)- دةكةفيلَ ناونيشانى ينىطؤرِ  بؤ. 

:(Default Value)- ىوةيةكبةشيَ دوبارةبوونةوةى كراوودياري كىنوسينيَ طيركردنىجيَ بؤ 
 .دةكةفيلَ  هةمو لة ئؤتؤماتيكي

:(Validation Rule)- دةكةدافيلَ بةسةر مةرج دانانى بؤ. 

:(Validation Text)- بة ثةيوةندى (Validation Rule)كمانمةرجيَ ككاتيَ هةية ةوة 

 .سينودةنو مةرجةكة لةسةر ونكردنةوةرِ رةليَ دانا
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Number -2  

 
:(Field Size)- ىبةثيَ يان ذمارةكة جؤرى ىبةثيَ،  ذمارةكانة قةبارةى كردنىدياري بؤ 

  ثيَ دياردةكريَت. قةبارةكةى
:(Format)- زانستى وةىشيَ بؤ ذمارة ينىطؤرِ و سةدى ذةىيَرِ و دراو جؤرى دانانى بؤ. 

 :(Decimal Places)-دةكةدافيلَ لة )،( دواى ذمارةى بؤ سنوردانان بؤ. 

:(Input Mask)-  ئامادةكراو بىقالَ دانانى بؤ. 

:(Caption)- خؤمان كة وةيةىبةوشيَ تر كىبةنوسينيَ دةكات دةكةفيلَ ناونيشانى 

 .دةمانةويَت

:(Default Value)- دووبارةبوونةوةى و كراودياري ذمارةيةكى طيركردنىجيَ بؤ 

 .دةكةفيلَ هةموو لة ئؤتؤماتيكي وةيةكىبةشيَ

:(Validation Rule)- دةكةدافيلَ ربةسة مةرج دانانى بؤ. 

:(Validation Text)- بة ثةيوةندى (Validation Rule)ككاتيَ هةية وة ة 

 .سينودةنو مةرجةكة لةسةر ونكردنةوةرِ رةليَ دانا كمانمةرجيَ
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: Queries  
،  بكةين دروست (Query) ناتوانين (table) بةبىَ و رنامةي ئةكسيَسةب دووةمى بةشى

 .يندابنيَ  مةرجيش و كرداربكةين كيَكؤمةلَ ةوةثرسط ىاطيَلةرِ دةتوانين بةلَام

 :(Query)   نانيبةكارهيَ ئامانجةكاني
  (View)-1 

 (Sort)-2 
 (Filter)-3 

Analyzing)-4 
 
  
  
 

  (Query): دروستكردني كانياطيَرِ
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 Query Wizard : يةكةم ياطيَرِ
 :ئةمانةن كة كبةشيَ  ضةند بة تدةكريَ
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١. Simple Query Wizard 

 ئةو دةتوانين تيايدا كة، تةوةدةكريَ بؤ بؤكسةمان ئةم دةكةين بةشة ئةم لةسةر كليك دةبلَ
 :ديارة نةكةداويَ لة وةك رينيبذيَهةلَ نينبةكاريدةهيَ  (Query)  لة دانةىفيلَ
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 كرداري دةتوانين كة تةوةدةكريَ بؤ ترمان كيبؤكسيَ دةكةين (<) لةسةر كليك ثاشان لة
 نمونةى وةك هةر نيا دةكةين (Summery) لةسةر كليك ئةمةش بؤ بدةين ئةنجام بيركاريانة

 .بكةين ثرسطةكة لة ثرسيار خؤمان بةخواستى باسكرا كة شووترثيَ

 بؤ ناو دةتوانين تيايدا كة، تةوةدةكريَ بؤكسة ئةم دةكةين (Next) لةسةر كليك ئةوة دواي
(Query)  َيندابني. 
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 .دةكةين (Finish) لةسةر كليك يدادوا لة
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٢. Crosstab Query Wizard  
 (Query) َناو داتاي نكردنيثؤليَ  بؤ تبةكارديَ ريارييةذمي .(table) 

 :نمونة

 كانازطثاريَ بؤ كة، بكةين دياري ضانةمو ئةو كؤي تبمانةويَ تهةبيَ  كمانيَ (table) ئةطةر
 ثيشةكان ئاستي لةسةر تدةضيَ 
  

 
 

 
 .دةكةين(OK)  و دةكةين (Crosstab Query Wizard) لةسةر كليك رةتاةس
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 دياريدةكةين مةبةست ى (table) تيايدا كة تةوةدةكريَ  بؤ بؤكسةمان ئةم

  

 
 

 ازطثاريَ (field) تيايدا كة تةوةدةكريَ بؤ بؤكسةمان ئةم دةكةين (Next) لةسةر كليك ثاشان
  .استرِ لاي دةبةينة
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 ثيشة (field) تيايدا كة تةوةدةكريَ بؤ بؤكسةمان ئةم دةكةين (Next) لةسةر يكلك دواتر
 .دةكةين دياري

 
 

 
 موضة (Field) تيايدا كة تةوةدةكريَ  بؤ ترمان كيبؤكسيَ دةكةين (Next)  لةسةر كليك

 مةبةستمان كة تر (Function) هةر يان (Sum) مةبةست (Function) و ريندةبذيَهةلَ
 .دةكةين دياري تبيَ
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 (Query) ناوى يداتيَ كة تةوةدةكريَ بؤ ترمان كيبؤكسيَ (Next) لةسةر كردن كليك لةدواي
 .يندةنيَ 
 

 
 

 .تدةبيَ دروست وةيةبةمشيَ (Query)و دةكةين(Finish) لةسةر كليك ثاشان
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٣ .Find Duplicates Query Wizard  

 
 .دا(table) ناوةل ةكانودوبارةبو داتا جياكردنةوةى بؤ تبةكارديَ

  :نمونة
(Table)  َدا كارةكةمان لةكؤتايي كراوةداتيَ انكارىطؤرِ كجاريَ ضةند كة، هةية كماني 

 .جيابكةينةوة ةكانودوبارةبو داتا تدةمانةويَ
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 (Find Duplicates Query Wizard)  بةشي  (Query Wizard)بةشي دياريكردني دواي

 .دةكةين  (OK)و ريندةبذيَهةلَ
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 :تةوةدةكريَ  بؤ بؤكسةمان ئةم
 

  

 
 

Table)(لةسةر كليك دوايدا لة ديارة سةرةوةدا نةيويَ لة وةك دةكةين دياري مةبةست ى 
(Next) دةدات ثيشان وةيةمانشيَ ئةم دةكةين. 
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 ناوبةشي دةيبةينة ،بكةين دياري داتيَ دوبارةبووةكاني داتا ،تدةمانةويَ كة (field) ةول

Duplicate-value fields) (وةيةشيَ بةم: 

 
 

 ديفيلَ دةتوانين تيايدا كة دةدات ثيشان بؤكسةمان ئةم دةكةين (Next) لةسةر كليك دوايدا لة
 .ةوةنجيابكريَ  دوبارةبووةكان داتا ئةوةي بؤ، بكةين زياد تر

 

 
  

  
 



  

٤٧ 
 

 ناوى توانينةد تيايدا كة،تةوةدةكريَ بؤ كمانبؤكسيَ دةكةين(Next) لةسةر كليك ثاشان
(Query)  َينبني: 

 

 
 :وةيةشيَ بةم تدةبيَ  دروست (Query)و دةكةين(Finish)  لةسةر كليك
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٤ .Find Unmatched Query Wizard 
 . دا (table) دوو انيَولةن جياوازةكان داتا جياكردنةوةى بؤ تبةكارديَ  (Query) ئةم
 

   :نةنمو
 :وةيةشيَ بةم  (table1, table2)بةناوي هةية مان (table)دوو
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 دا(Query Wizard)بةشي لة سةرةتا ،جيابكةينةوة (table1) ناهاوبةشةكان داتا تدةمانةويَ
 .دةكةين (Find Unmatched Query Wizard) لةسةر كليك
 
  

 

  
 
 :وةيةشيَ بةم دةكةين دياري (table1) تيايدا تةوةدةكريَ  بؤ بؤكسةمان ئةم
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 دياري (table2) تيايدا كة تةوةدةكريَ  بؤ كمانبؤكسيَ(Next)  لةسةر دنكليككر دواي
 :دةكةين

 

 
 
 

 هةردوو لة و)نا(فيلَ تيايدا كة تةوةدةكريَ بؤ بؤكسةمان ئةم دةكةين (Next)لةسةر كليك
(table) وةيةشيَ  بةم دةكةين دياري كةدا: 
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 ئةو دةتوانين تيايدا كة تةوةيَكردة بؤ كمانبؤكسيَ ،دةكةين(Next)  لةسةر كليك ئةوة دواى
 :نةيةويَ ئةم وةك ناوةكاندا لةطةلَ بيانبينين ثرسطةكةدا لة تدةمانةويَ كة بكةين دياري دانةفيلَ

 

 
 داتيَ ثرسطةى ناوي دةتوانين كة دةكاتةوة بؤ كمانبؤكسيَ دةكةين(Next) لةسةر كليك ثاشان

  :وةيةشيَ بةم ينبنيَ 

 
 .تدةبيَ  دروست بؤ ثرسطةكةمان يندةكة(Finish)  لةسةر كليك

 



  

٥٢ 
 

   Query Design  :دووةم يةطيَڕ
 :وةيةشيَ بةم دةكةين (Query Design)لةسةر كليك دا (Create) لةبةشي
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 - :تدةطريَ  لةخؤ دووبةش

 كراون دروست كة ،خشتانةي بةو تايبةتة كة كراوة كيبؤكسيَ لة ةييبريت : يةكةميان بةشي
 ،دروستبكةين خشتانة لةو كيَ(table) هةر بؤ ثرسطة تبمانةويَ طةر،انداةكةمبةيس داتا لةناو
  .دةكةين (Close) و دةكةين (Add)لةسةر كليك و بكةين دياري ناوةكةي ويستةثيَ ئةوا
 

 :دايةتيَ لقانةي ئةم ثرسطةكة دروستكردني بة تايبةتة :دووةم بةشي

(Field)-    : تدةنوسريَ  داتيَ دةكةىفيلَ ناوى. 

 :(Table)-ناوى نوسينى بؤ (table)كة. 

:(Sort)- وةىبةشيَ ردراوبذيَهةلَ داتاي يزكردنيرِ  بة تايبةتة (A-Z) يان (Z-A).  
 :(Show)-مةبةستمانة كة دةىفيلَ ئةو شاردنةوةى يانن ، ثيشاندا بؤ. 

(Criteria)- دةكةدافيلَ بةسةر مةرج دانانى بؤ. 

 (Or)-لةناو ثرسطةكةدا  واتة بؤ داناني مةرجي دووةمةت، بةكارديَكردن  بةراورد ثلةى بؤ
دا مةرجي دووةم بنوسيت (or)دةتوانيت لة ناو ت،مةرجيَك دةنوسي (Criteria) كاتيَك لة بةشي

لةم  ) ١٩ نيا ١٨(لةو دةيهنيَت. بؤ نمونة دةلَيَيت ناوي ئةو خويَندكارانة دياري بكة كة تةمةنيانكة 
 دةدات. انبيَت ثيشانم ) ١٩يان  ١٨ (كاتةدا هةر خؤيندكاريَك تةمةني 
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  :نمونة
 

  
  
  
  
 

(Table) َتدةمانةويَ هةية كماني  (Query)تةمةنيان قوتابي ضةند بزانين تا، بكةين دروست بؤ 
 .سالَ  )٢٠(  لة

 دياري مةبةست ي(table) ناوى و دةكةين(Design Query)  بةشي لةسةر كليك سةرةتا
 .دةكةين (Close)و (Add)رويدا لة دةكةين

 :دةدات ثيشان ماننةيةويَ ئةم
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 خانةكان كردنةوةىثرِ بة دةكةين دةست  (Query)دروستكردني بة تايبةتة كة لةوبةشةي

 مةبةستمانة كة سينودةنو ثرسيارة ئةو دا(Criteria) لةبةشي ثاشان  (Query)ويستيثيَ  يبةثيَ
 يزيلةرِ ئةوا تبيَ  نسالا20َ  ةنيتةم هةية كةس ضةند دا (table) لةو بزانين بؤ ئةوةي

(Criteria)  20= دةنوسين تةمةندا ديفيلَ رلةذيَ و . 
 

 
  .دةكةين (Run) لةسةر كليك و(Design) دةضيتة  ثاشان

 .وةيةبةمشيَ دةبينين ئةنجامةكةي و
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مدووهرزی وه  
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: Form  

 
 فؤرم دةتوانين ثرسطةوة و (table) ىطايَڕلة داتابةيسةكةمان وكارىرِ  لة ةيبريتي

 نوىَ ىيزانيار مةوةفؤرِ ىهطلةريَ هةروةها و بكةين فؤرمةكةدا لة انكارىطؤرِ وة دروستبكةين

 بكةين. داتابةيسةكةدا لةناو تدةكريَ كؤنةكةشدا داتا لة انكارىطؤرِ و تؤماربكةين
 

 فؤرم ردنىستكدرو كانىاطرِيَ
  (Form) :يةكةم ىاطيَڕ

 .دةكات دروست بؤ كمانفؤرميَ ئاسانى بة فؤرم لة كردن بةكليك

  :نمونة
(table) َبة تدةمانةويَ )موضة ثيشة، ،زطاثاريَ ناو، زنجيرة، (دانةفيلَ لةم تكديَثيَ كة،هةية كماني 

  .مةكةلةسةرفؤر كليككردن بة ئةويش بكةين دروست كفؤرميَ  (Form) ةىطيَرِ
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 (Form Design) : دووةم ىاطيَڕ
 هةر لةسةر كليككردن دةبلَ  بة مةبةستمانة كة وةيةىشيَ بةو فؤرم دروستكردنى بؤ تبةكارديَ

  .كديَفيلَ
 

 :نمونة

 :دةكةين دروست خوارةوة وةيةىشيَ بةم (Form Design) ىةطيَڕ بة كفؤرميَ  كردنىتدروس

 .دةكةين ( Form Design ) لةسةر كليك دا  (Create)ليست لة .١

 (Design)ليست لة دةكةين (Add Existing Fields) ئايكؤنى لةسةر كليك .٢

 .خشتةكة ثيشاندانى دابؤ

 .دةكةين ديارى فؤرم بة بيكةين مةبةستمانة كة خشتةية ئةو .٣

 دا(Field List) لة كديَ فيلَ هةر لةسةر درؤث و دراط بة كليككردنيان دةبلَ بة .٤
 .ةوةفؤرمةك ديزانى ناو تةدةضيَ 
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 كئايكؤنيَ ضةند زيادكردنى ضؤنيةتى

 (Design View)  ىاطيَرِ  بة فؤرمدا لةناو
 

  Design)  (View ىاطيَرِ ةب ـؤرمف دروستكردنى دواى، بكةين زياد ئايكؤن كيَكؤمةلَ دةتوانين

  .داتابةيسةكة ناو بؤ زانيارى تؤماركردنى لةكاتى نةربةكارهيَ بؤ دةكات ئاسانكاري فؤرمةكة بؤ
 
 

 :فؤرم سةر بؤ كؤنترؤلَ زيادكرنى تىضؤنيَ 
 بؤ مانؤلَكؤنترِ بةشى دا (Design)بةشى لة ئامادةكراو وةىبةشيَ مرفؤ دروستكردنى دواى
  .تةوةدةكريَ

 :ديارة نةكةداويَ  لة وةك
  

  

  
 

  

 (Select)-  
:(Text Area)- َسينون نىشوي (Shapes)  َةنطةكانرِ( بذاردنىهةلَ بؤ تبةكاردي، 

   ).كانةوشيَ
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 (Text Box)-  

(Properties) لة  بةكارديَت، خانةيةك يادكردنىو ز نوسين بؤ خانةيةك دروستكردنى بؤ
 .ينبطؤرِ تايثةكانى داتا دةتوانين وهوهی ئهاگيَرِ رويدا

 

 
 
 

(Label)- 
 .كديَ فيلَ كردنىناسةثيَ بؤ تبةكارديَ
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 (Button)- 
 تدةمانةويَ كة فةرمانةى ئةو، تةوةدةكريَ بؤ بؤكسةمان ئةم (Button) لةسةر بةكليككردن

 .دةكةين دةستنيشانى لةسةرى

 
 :نمونة

 زيادكردنى كردارى كيانيةكيَ كة فؤرمةكةمان بؤ بكةين زياد فةرمان دوو تبمانةويَ ئةطةر
 دةيكةين:  خوارةوة وةيةىشيَ بةم تبيَ  داتا ينةوةىسرِ دووةم و تبيَ داتا

 َوةىبةشيَ كةينةد دروست كفؤرمي .(Design View)  

 لةبةشى (Controls)  دوو دا (Button)َفؤرمةكة رسه بؤ نيندةهي. 

 َبةشى لة كة تةوةدةكريَ بؤ كمانبؤكسي (Categories) 
 ثاشان و ريندةبذيَهةلَ(Record Operations) دا 
 (Add  New Record) دا(Action) بةشى لة
  .يةكةم ی (Button) ريندةبذيَهةلَ
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 لةسةر  كليك لة رويدا(Next) وةيةىشيَمبة تةوةدةكريَ بؤ ترمان كىبؤكسيَ  ،دةكةين 
 .خوارةوة

 
 

  
 

 َبةشى تكديَثيَ بةش دوو لة وةيةئةمشي (Text) و (Picture) ئةطةر (Text)  مان 
 دةكاتجيَبةجيَ  فةرمانة ئةو كةن، دةنوسي ئايكؤنة ئةو ناوى رةداليَ   ئةوا كرد ديارى
 ديارى نةيةكويَ وا ئه كرد ديارى مان (Picture) ئةطةر بةلآم كةدا،فؤرمة لةناو

 .هةية فؤرمةكةدا لةناو كة فةرمانةى ئةو بؤ بكات ئاماذة كة، دةكةين
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 (Next) وناوى (Command) داتا زيادكردنى( بؤ يندةطؤرِ ثاشان دةكةين ( 

  (Finish). لةسةر دةكةين كليك و
  

 

 لةسةر كليككردنو  تيَدةب دروست كيَفةرمان ثاشان (Button) دواى داتا زيادكردنى 

 (Run) ندةتواني فؤرمةكة كردنى (Record) داتابةيسةكة ناو بؤ بكةين زياد. 

 Delete)  دا  ( (Action) لةبةشى بةلآم ،وةيةشيَ  بةهةمان دووةم ى (Button) بؤ

Record) دةكةين ديارى. 
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 (Blank Form) : يةمسيَ  ىاطيَرِ
 

 .دووةم ىاطيَرِ بةهةمان ،سادة وةيةكىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ تبةكارديَ
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   (Form Wizard) :  ضوارةم ىاطيَرِ
 

 .ئامادةكراو وةىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ

 :نمونة

 :وةيةشيَ  بةم(Form Wizard)  ىاطيَرِبة كميَ رفؤ دروستكردنى

 كمانبؤكسيَ دةكةين (Form Wizard) لةسةر كليكدا (Create) ليستى لة .١
 .تكديَثيَ بةشانة لةم كة دةدات ثيشان

 .دةكةين ديارى (Query) يانكة )table( دا (Tables/Queries) بةشى لة *

  (table)كةلة ،دةدات ثيشان نةمان دافيلَ ئةو (Available Fields) بةشى لة *
  .كةداهةية
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 .دةدات ثيشان ةمانبؤكس ئةم دةكةين (Next) لةسةر كليك .٢
 

  

 
 

 .دةدات ثيشان بؤكسةمان ئةم دةكةين (Next) لةسةر كليك .٣
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 .دةدات ثيشان بذاردةمانهةلَ  دوو

:(Open the form to view or enter information) * بينينى و كردنةوة بؤ 
 .زانيارى تؤماركردنى و فؤرمةكة

: (Modify the Form’s design) * مةبةستى بة فؤرمةكة ديزاينى بؤ انةوةطةرِ بؤ 
 .انكارىطؤرِ

 .دةكةين (Finish) لةسةر كليك .٤

  

  (Navigation) : نجةمثيَ ىاطـــيَرِ
 تديَكثيَ استةكانئار ىبةثيَ ئامادةكراو وةىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ

  :بةشانة لةم
 

 Horizontal Tabs: ئاسؤيى وةىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ. 

 eftTabs, L Vertical: ضةث لاى ستونى وةىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ. 

 Vertical Tabs, Right: استرِ لاى ستونى وةىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ. 

 Levels 2Horizontal Tabs, : بة ئاسؤيى وةىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ 
 .ئاست دوو

 Horizontal Tabs and Vertical Tabs, Left: فؤرم دروستكردنى بؤ 
 .ضةث لاى نىوستو و ئاسؤيى وةىبةشيَ

 Horizontal Tabs and Vertical Tabs, Right: فؤرم دروستكردنى بؤ 
 .استرِ لاى نىوستو و ئاسؤيى وةىبةشيَ

 
  

 



  

٧٠ 
 

  (More Forms): شةشةم ىاطيَڕ
 :تكديَثيَ و بةكارديَت جياواز وةيةكىشيَ ضةند بة فؤرم دروستكردنى بؤ

 Multiple Items: كاتدا لةيةك كيكؤرديَ رِ ضةند ثيشاندانى و فؤرم دروستكردنى بؤ. 

 Datasheet: كسلَئيَ ةىلاثةرِ وةىبةشيَ فؤرم دروستكردنى بؤ. 

 Split Form: و فؤرم وةىبةشيَ بةش دوو بة فؤرم دابةشكردنى و دروستكردن بؤ 
 .دةدات ثيشانمان داتاشيت

 Modal Dialog: َكى يَازوشيَ ةياد )6201 (سئةكسيَ بةرنامةى لةناويَيية نو كىئايكؤني
 .رمۆف كردنی دروستنويَي هةية بؤ 
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: Report 
 .تبكريَ وضاث تبدريَ ثيشان)  (Table,Queryتدةتوانريَ كة وكارةىرِ لةو ةيبريتي

 

 اثؤرترِ دروستكردنى كانىاطيَرِ
 (Report) : يةكةم ىاطيَرِ
 بؤ كماناثؤرتيَرِ خؤيى وةيةكىبةشيَ دةكةين (Report) لةسةر كليك دا  (Create)ليستى لة

 .تدةبيَ  دروست

   :نمونة
 اثؤرترِ (Table) هةمان لةسةر دروستكرد مان(Form) ابردودارِ لةوانةى كة ةى(table) لة

  :وةيةشيَ بةم دةكةين دروست

 



  

٧٢ 
 

 

   (Report Design) :دووةم ىاطيَڕ
 :وستبكةيندر اثؤرترِ دةتوانين خوارةوة هةنطاوانةى بةم 

 .دةكةين ( Report Design ) لةسةر كليك دا  (Create)ليستى لة .١

 لةسةر كليك دا(Field List)  كةدا ) table(  دةكانىفيلَ  دةرنةكةوتنى لةكاتى .٢

(Add Existing Fields) ليستى لة دةكةين(Design)  ثيشاندانى بؤ دا (table) كة. 

 .دةكةين ديارى ثؤرتارِ بة بيكةين مةبةستمانة كة ةى(table) ئةو .٣

 كديَفيلَ هةر لةسةر دانان و شاناكيَرِ (Drag & Drop) بة يان كردن كليك دةبلَ بة .٤

 .اثؤرتةكةوةرِ ديزانى ناو تةدادةضيَ  (Field List) لة
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 .ضاث بؤ ئامادةية دةدات ثيشان اثؤرتةكةمانرِ (Report View)لةسةر كليككردن بة . ٥

 
 

 
 . كةوةناويَ بة دةكةينخةزن اثؤرتةكةرِ . ٦
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 (Blank Report) : يةمسيَ  ىاطيَرِ
 

  .ئاسان وةيةكىبةشيَ اثؤرترِ دروستكردنى بؤ
  
  
  
 
  

 
 

 (Report Wizard) : ضوارةم ىاطيَرِ
 

 . ئامادةكراو وةىبةشيَ اثؤرترِ دروستكردنى بؤ
 
 :ئةمانةن (Report Wizard) طرنطيةكانى لة

 كديَفيلَ ضةند دةستنيشانكردني. 

 اثؤرترِ ضارةسةركردنى. 

 ِدةكانفيلَ يزبةندىر. 

  َدةكانفيلَ كردنىنثؤلي. 

 بضوكترين طةورةترين، ا،كرِتيَ كؤكردنةوة،( كردارةكانى ئةنجامدانى.( 
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 :بكةين دروست (Report Wizard) وةىبةشيَ  كاثؤرتيَ رِ دةتوانين خوارةوة هةنطاوانةى بةم

  :نمونه

 
 كمانبؤكسيَ دةكةين (Report Wizard) لةسةر كليك دا (Create)ليستى لة )١

 .تديَكثيَ بةشانة كةلةم ثيشاندةدات

 .دةكةين ديارى  query)كةيان(table دا (Tables/Queries) بةشى لة *

  .هةية كةدا) table( لة كة ثيشاندةدات دانةمانئةوفيلَ (Available Fields) بةشى لة *

 
 .دةدات ثيشان بؤكسةمان ئةم دةكةين(Next)  لةسةر كليك )٢
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 يزرِ يكؤردةكانرِ دةتوانين كة دةدات ثيشان بؤكسةمان ئةم، دةكةين (Next) لةسةر كليك )٣
 .(Z-A)  يان  (A-Z) لة بكةين

 
 اثؤرتةكةرِ ديزاينى دةتوانين كة ثيشاندةدات بؤكسةمان ئةم دةكةين (Next) لةسةر كليك )٤

 مةبةستمانة كة وةيةىشيَ بةو ينبطؤرِ استةكةىئار و
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 .دةدات ثيشان بذاردةمانهةلَ  وود

 :(Open the report to view or enter information) *بينينى و كردنةوة 
 .زانيارى تؤماركردنى و اثؤرتةكةرِ

 :(Modify the report’s design)*ِمةبةستى بة اثؤرتةكةرِ ديزاينى بؤ انةوةطةر 
  .انكارىطؤرِ

 
 

 
  .دةكةين Finish لةسةر كليك )٥
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  (Labels) : نجــةمثيَ ىاـطــيَرِ
 .تبةكارديَ راخيَ  وةيةكىبةشيَ  ناسنامة و باج دروستكردنى بؤ يةاطيَرِ ئةم

 
 

Macros & Code 
 

 
 :Macroتبةكارديَدا داتابةيس لةناو دةستنيشانكرا كىكرداريَ كردنىبةجيَجيَ بؤ. 

 

 (Macro) دروستكردنى هةنطاوةكانى
 .ندةكةي (Create) ليستى لةسةر كليك-

 .دا (Macros & Code) بةشى لة دةكةين (Macro) لةسةر كليك-

 :وةيةبةمشيَ ثيشاندةدات كمانبؤكسيَ-
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  .مةبةستمانة كة دةكةين ديارى ئايكؤنة ئةو دا  (Add New Action)بةشى لة رةداليَ
 دةكةين دروستى كة ماكرؤ ىةطيَرِ لة مةبةستمانة رةداليَ (Open Table) نمونة بؤ

(table) دةكاتةوة بؤ وةيةشيَ بةم كةمان  : 
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Open Table 
 :ةوكهاتوثيَ بةشانة لةم

:Table Name* ئةو ناوى (table)دةكةين ديارى مةبةستمانة كة ةى. 
 

View*: ثيشاندانى وازىشيَ دياريكردنى بؤ (table)بذاردانةىهةلَ لةم كيةكيَ  بةهؤى ،كةة 
 .تدةبيَ خوارةوة

 
 

:Data Mode* كهاتوةثيَ بةشانة لةم:  

  

 
-  :Addزيادكردن بؤ.  
- :Edit انكارىطؤرِ ئةنجامدانى بؤ. 

- Read Only : ندنةوةخويَ بؤ تةنها.  
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 ةوة(Form) بة (Macro) بةستنى بةيةكةوة ضؤنيةتى
 .دا (Design View)بةشى لة دةكةينةوة فؤرمةكة -

 .دا (Design)ليستى لة (Control) بةشى سةر دةضينة -

  .دةكةين (Buttom) لةسةر كليك -
 .دةكةين (Miscellaneous) لةسةر كليك تةوةدةكريَ بؤ كمانبؤكسيَ  رةداليَ -

 
 

 دةكةين (Next) و (Run Macro) لةسةر دةكةين كليك ثاشان- 

 ديـارى كـةة(Macro) نـاو، دةدات ثيشان ترمان كىبؤكسيَ لةدوايدا

 .دةكةين

 دا  (Text)بةشى لة كة تةوةدةكريَ بؤ ترمان كىبؤكسيَ دةكةين (Next) ثاشان-

 ديارى نةيةكويَ دا (picture) لةبةشى يان، مةبةستمانة كة ناوةى بةو دةكةين كؤماندةكةمان اوىن 
 .كردووة دروستمان كة تبيَ كؤماندة ئةو واتاى كة  دةكةين

 كـــة نـــينبيَ نةيـــةكويَ خؤمـــان (Browse) لـــة كـــردن كليـــك بـــة دةتـــوانين هـــةروةها وة
 كــــردووة خــــةزنمان كؤمثيوتةرةكــــةدا لــــةناو شــــترثيَ كــــة تبيَــــ (BMP) اشــــطرةكةىث

 (Finish). ثاشان  (Next)ثاشان
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: EXTERNAL DATA  
  

  
  :تديَكثيَ سةرةكي ةىكؤمةلَ دوو لة

١. Import  & Link)( 

 (Saved Import).كراون خةزنكردن شترثيَ كةن، نراوةكاهيَ بابةتةناني يَ بةكاره و بينين

  
:Excel- 

 بةرنامةي ناو بؤ ةوةكسلَئيَ ؤسؤفترمايك بةرنامةي لة (table) نانيبةهيَ تايبةتة بةشة ئةم
  .سئةكسيَ ؤسؤفترمايك

 
: Access-  

 .سئةكسيَ ؤسؤفترمايك بةرنامةى ى(table) دوو بةستنى كةوةثيَ بؤ
 

:ODBC- 
 مةىبةرنا بةستنةوةى بؤ، تبةكارديَ ة)(Open Database Connectivity كورتكراوةى

  .هتد(++Visual C) و (Visual Basic) وةك ترى بةرنامةكانى بة سئةكسيَ  ؤسؤفترمايك
٢. Export)( 

 بةرنامةي بوَ سئةكسيَ ؤسؤفترمايك بةرنامةي ناو ةكي (table) هةناردةكردني لة بريتيية
 .pdf,txt,xmlو كسلَئيَ ؤسؤفترمايك
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 بةرنامةي بؤو ةكسلَئيَ بةرنامةى لة (table) نانيهيَ هةنطاوةكاني
  (2016)  سئةكسيَ 

 
a( لة (Tab) ى(External Data)  ئايكؤنى دا (Excel) دةكةين ديارى. 
 

b( بةشى طةىيَرِ لة (Browse)ئةو  ةوة(table)ةى (Excel) كة، دةكةين ديارى 
  داتابةيسةكة ناو نينةبيهيَ  تدةمانةويَ

 

 .دةكةين (OK) ثاشان
 

c( لةسةر كليك ثاشان (Next) دةكةين. 

d( َرةدالي  (Field Option ) تكديَ ثيَ بةشانة لةم كة هةية مان. 
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(Field Name) *: ينبطؤرِ  دةكةمانفيلَ  ناوى دةتوانين دةكةفيلَ  كردنى دةستنيشان بة. 

(Data Type) *: ةيندةك ديارى داتاكة جؤرى.  
(Indexed)*: َبذاردةهةلَ دوو لة تكديَثي (Yes) و (No) ئةطةر (Yes)  بكةين ديارى 

 .نا يان وةردةطريَت ةدووبار

:( Do not import Field Skip ) * دةتوانين (table) ينةوةلَبهيَ خؤى وةك كةه. 

 .دةكةين (Next) ثاشان

  
e( ىــــــــدانةنان و دانان بة تايبةتة بةرضاومان كة تةديَ  بذاردةهةلَ سىَ بؤكسةدا لةم 

.(Primary Key) 
: PrimaryKey * كداديَفيلَ لةناو ةكانيزانياري ةىنةبوونةو دووبارة بة تايبةتة. 

f( ناوي كؤتاييدا بةشةي لةم )table( َلةسةر كليك ثاشان و يندةنيَ نراوةكةهي (finish) 
  .دةكةين

g( : Save import Step  ناومانةهيَ كة فايلةى ئةوى خةزنكردن بة تايبةتة. 

  
 
  :بينيتيَ

(Table) َتةدةبيَ داسئةكسيَ مايكرؤسؤفت بةرنامةي لة كة نراوةهي (table)و سةربةخؤ ةكي 
 .تنيَناميَ  كسلَئيَ بةرنامةى ناو ةتييةكةىبنةرِ ةلاثةرِ بة ثةيوةندي
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  : Database Tools  

 
Compact and Repair Database-  

 

 داتابةيسةك ضارةسةركردنى و ثتةوكرن بؤ
 

Relationships- 
 

 بةستنى بةيةكةوة  بؤ تبةكارديَو  (Database Tools) ليستى تةدةكةويَ بةشة ئةم
table)،(Queryداتابةيسةكةدا لةناو هةردووكيان يان.  

 :بةش سيَ بة تدةكريَ

   One - to – One : يةكةم

ئةوا ئةم دوو خشتة دةتوانن تةنها بةيةك ريكؤرد ثةيوةندي  ،كاتيَك دوو خشتةمان دةبيَت
ت تةنها بةيةك ريكؤردي واتة ريكؤرديَك لة خشتةي يةكةم دةتوانيَ ،لةطةل يةك دروستبكةن

 .دووةمةوة ثةيوةندي دروست بكات

:One - to – Many   دووةم 

بةضةند ريكؤرديَك لة خشتةي  ،ثةيوةندي هةبيَت ،واتة ريكؤرديَك لة خشتةي يةكةم دةتوانيَت
 ثيَضةوانةشةوة. دووةم وبة

 Many - to – Many : يةمسيَ

ثةيوةندي لةطةلَ  ضةند ريكؤرديَك لة  ،واتة ضةند ريكؤرديَك لة خشتةي يةكةم دةتوانيَت
 .دروست بكات ثيَضةوانةشةوة خشتةي دووةم وة بة
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 داتابةيس كؤتا كخستنىيَرِ
 فؤرمةكة دةكات ويستثيَ وا، داتابةيسةكة دروستكردنى بة نانهيَ يكؤتاي دواى

 .تةوةبكريَ داتابةيسةكةدا كردنةوةى لةكاتى

 داتابةيس كؤتا دروستكردنى هةنطاوةكانى

 (file).لةسةر دةكةين كليك •

 (options). دةكةين كليك •

  (current database).كليك •

 ناونيشانى بؤشايةكةدا لة (Application  Title) بةشى لة رةداليَ •

 دةنووسي داتابةيسةكة سةرةوةى لة كة دةنووسين

  
 بــة تنةويَدةما كــــة، دةكةين ديارى فؤرمة ئةو رةداليَ  (Display Form) بةشى لة •

  .دةكةينةوة داتابةيسةكة كة كهةر كاتيَ  تةوةبكريَ  خؤيى شيوةيةكى
 . دةكةين OK ثاشان •
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  ناناهيَرِ
 .سةوبنو دا دة ويندؤي لة سئةكسيَ مايكرؤسؤفت بةرنامةى كردنةوةى كانياطريَ /1ث
 .رةبذميَ (2016) سئةكسيَ بةرنامةي وكاريرِ كهاتةكانيثيَ  /2ث
 :بكة نةئةما ناسةىثيَ  /3ث

(Template, One Drive , Filter , Database, record  ) 
 تبطريَ لةخؤ يانةيزانيار ئةم كة)فةرمانبةر( ناوى بة بكة دروست كداتابةيسيَ  /4ث

  .هخؤتةو) ناوى بة بكةخةزن كة table لةدوايدا (دامةزراندن يَكةوتيرِ ناونيشان - ضةومو سياني ناوى
 :رةبذيَ هةلَ استرِ ميوةلاَ  /5ث

 نينبةكاردةهيَ بةشة ئةم ثيتةكان يبةثيَ  داتاكان يزكردنيرِ بؤ: 
Sort .A 

Filter .B 
  Report .C 

 تدةطريَ لةخؤ داتابةيس بةشةكاني هةموو كة ليستةية ئةو: 
Document Tabs bar .A 

Navigation pane .B 
 Ribbon .C  

 كراوة لةسةر كاري شترثيَ كة فايلانةى بةو تايبةتة: 
Account .A 
Recent .B 

 One Drive .C 
 رينيدةبذيَهةلَ ضهاوثيَ فايلي داناني بؤ: 

Hyperlink .A 
Calculated .B 

 Attachment .C 
 نينبةكاريدةهيَ دفيلَ ناونيشاني ينيطؤرِ بؤ: 

 Input mask .A 
Caption .B 
 Format .C  
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  ٢٢٠٠٠٠٨٨))  یی  سساایی  ٦٦ییااسساایی  ژژممااررەە  ((
  ممررەەآآااننیی  پپییووەەننددیی  آآررددننییااسساایی  ققددەەغغآآررددننیی  خخررااپپ  ببآآااررههننااننیی  ئئاا

    لل  ههررممیی  آآووررددسستتاانن  ــ  ععررااقق
 

  ::ییآآممممااددددەەیی  
قسآردنی تلفۆنی و پیوەندییآانی پۆستیی و ئلكترۆنی ل آاروبارە تایبتیآانن و ناب رز و 

  .حورمتیان بشكندرێ
  

  ::ممااددددەەیی  ددووووەەمم
 یوەندی آردنی تلدار یان بهر آسك ئگر ب خراپی تلفۆنی خانیی (مۆبایل) یا ئامركی پ

پۆستی ئلكترۆنی بۆ مبستی هڕەش آردن یان تۆمت هبستن (قذف) یان تل یان ئنترنت یان 
جنودان یان بوآردنوەی هوای هبستراو بآارهنا آ ترس پیدا دەآات یان دزەی ب گفتوگۆآردن 

 سپاو و جوولاو یان آورتیلی چنخۆو رەوشتی گشتیداآرد یان و گل وآردەوە آب (سجم) ینام 
بن یان برەف بریندار بكات یان هانی  ناگونجش كی وا آی گرت یان آاروبارنت وت و مۆروخس

ئنجامدانی تاوان یان آاری بدرەوشتی یان بوآردنوەی زانیاری پیوەست ب نھنی ژیانی تایبت یان 
ئگر راستیش بن، ئگر ن بوبكاتوە آ بهر رگایك بت چنگی آوتن هتا خزانی بۆ تاآآا

تی یاخود زیانیان پشكردنیان سووآایوەیان و دابوآردنهۆی بب نیند بگك بوا بۆ ماوەیئ ،
(حبس) آ ل شش مانگ آمتر نبت و ل پنج سایش زیاتر نبت و ب غرامیآیش  دەآرێ
یان ب یآك لو  ملیۆن دیناریش زیاتر نب آ ل یك ملیۆن دینار آمتر نبت و ل پنج ادەدرێسز

  .دوو سزای سزادەدرت
  

  ::ممااددددەەیی  سسییمم
هر آسك ب دەستی ئنقست تلفۆنی خانیی (مۆبایل) یان هر ئامركی پیوەندی آردنی تلدارو 

ت یان پۆستی ئ برننتل یان ئتل ی آتانو حال ك جگلكترۆنی بۆ جاڕس آردنی خ  ماددەی
س ل ك آوا بۆ ماوەیداهاتوون. ئ م یاسایدووەمی ئ بمتر نمانگ آ بك زیاتر نسا ند  و لب

بمتر نزار دینار آنجا هدو پفت سح ل آیش آیرامغ ت (حبس) و بدەآر س ملیۆن  و ل
  . سزا دەدرێیاخود ب یآك لو دوو سزای سزا دەدرێ زیاتر نب دیناریش

  
  ::ممااددددەەیی  چچووااررەەمم

ئگر ل ئنجامی ئوآارانی آ ب پی ماددەآانی (دووەم و سیم)ی ئم یاسای تاوانك آرا، ئو 
 آنجامدانی تاوانبۆ ئ ی آو سزایشی و بهاوب تدەب و تاوانهۆی ئ ی بووەتسدانراوە سزا آ

 .دەدرێ
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  ::ممااددددەەیی  پپننججمم
ئنجامدانی یآك لو تاوانانی آ ل ماددەآانی (دووەم و سیم)دا هاتوون ب باركی توندآراو بۆ 
مبستی حوآمآانی ئم یاسای دادەنرێ ئگر ئو آسی ئنجامی دەدا سر ب هزە چآدارەآان 

دن یان ئوەی خود ئوآسی سیفت فرمیآی بآاریاخود ل هزەآانی ئاسایشی ناوخۆ بت یا
ئاگاداری نھنی آسآان یان خزانی آسآان ب ب حوآمی آارەآی یاخود پیشآی و هرآسكی 

و آردەوە ناوبراوانك لآنجامدانی ینی بۆ ئآاربیری خۆی بیوەندی غری پئام.  
 

  ::ممااددددەەیی  ششششمم
 :هرمــدا آاردەآن ئمانی خوارەوە بكنی پیوەندی آردن، ئوانی آ ل پویســـــت آۆمپانیاآان

پلیتی مۆبایلی ئلكترۆنی و ئامرەآانی پیوەندیی ئلكترۆنیآان و تلفۆن گوازراوەآانی دیك  ییآآمم::
هاوبش آ لو آۆمپانیایوە دەرچوون بر ل جبج آردنی ئم یاسای ب ناوی ئو آسی هیتی و 

ل ماوەی شش مانگ دەب ل رۆژی تواو بوونیوە و هوەشاندنوەی پلیتی نی تۆمار دەآرێ و ئمش 
 .ئو آسی ل لایتی گر لو ماوەی سردانی آۆمپانیاآ نآات

پشكش آردنی هر زانیارییآی پیوەندیی ب پلیتی بشداربوون و بشداربووەوە هب بۆ  ددووووەەمم::
 .تایبت ل آاتی پیویستدا دادگای
ئو آۆمپانیایی سرپچی بگآانی (یآم و دووەم) لم ماددەی دەآن بغرامیك  ::سسییمم

بد ملیۆن دیناریش زیاتر نس و ل بمتر ننجا ملیۆن دینار آپ ل سزادەدرێ آ.  
  

  ::ممااددددەەیی  ححووتتمم
  .بج بكندارەآان حوآمآانی ئم یاسای جپویست لسر ئنجومنی وەزیران و لاین پیوەندی

  
  ::ممااددددەەیی  ههششتتمم

ئم یاسای ل رۆژی دەرچوونیوە جبج دەآرێ و ل رۆژنامی فرمی (وەقائیعی آوردستان) دا بو 
 .دەآرتوە

  
            

                                      ممسسععوودد  ببااررززااننىى  
ممىى  ککووررددسستتااننسسررررااقق--  ررۆۆککیی  ههعع    

  
 ل م یاسایر ٢٧٠٨ی جۆزەردان ١٣ئرامبم ٢٩ی کوردى بکر ١٤٢٩ی جمادى یرامبی ٣ی کۆچى و ب

 .ی زاینى ل هولر دەرچووە٢٠٠٨حوزەیرانى 
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